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 2024ވަރީ ފބެުރު 01ތާރީޚް: 

 

ް ތކަށަުމާކށޮް މޤަފރަތާތްއަް ޝޓޯލްސިޓްް ސރަގުެ މޤަމާށަް ކރުމިތަލިާނޓްް ކސަޓްމަސްް އފޮިެއސެސިޓް

 ބލަނާެ މނިގްނަޑުމހީނުް ހވޮމުގުއަި 

ްތައް މްސް އޮފިސަރުގެ މޤަާމަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތނޓްް ކަސޓްަެމިއީ، އެސސިޓް )ހ(  .1 ތަޢާރުފް

 ޝޓޯްލިސޓްްކޮށް މޤަާމަށް މހީުން ހޮވުމުގައި ބލަާނެ މިނގްަނޑެވެ.

ާއިދު މިއީ، މޯލްޑިވސްް ކސަޓްަމްސް ސަރވިސްގެ މުވައޒްަފނުްގެ ގަވާއިދު )ގަވ )ށ(

ްކށޮްފައިވާ ވަނަ މާއްދާ ގައި ބަޔާނ 98( ގެ R-35/2012ނަނބްަރު 

 ތައް ކަނޑައެޅުމުގެ ގތޮުން ހަދާފައިވާ މިނގްަނޑެވެ.ކނަްތައް

 ކަސޓްަމްސް އެސސިޓްެނޓްް

 އޮފިސަރ މަޤާމުގެ ޝަރޠުުތައް

)ދޭއް(  2 ޖީ.ސީ.އީ އޯ ލެވެލް ނުވަތަ އެ ފެންވަރުގެ އިމްތިޙާނެއްގައި )ހ(  .2

 މާއްދާއިން ދށަްވެގެން "ޑީ" ފާސް ލބިިފައވިުން؛

 )ށ(

 

 "ދިވެހި" މި މާއދްާއިން އިމްތިޙާނުގައި ޫލް ސޓެްފިކޓެްސެކަންޑރަީ ސުކ

 ދށަްވެގެން "ސީ" ފާސް ލބިިފައވިުން؛

ހޮވުމުގައި ބލަާނެ  މހީުން މޤަާމަށް

 މިނގްަނޑު

ޅަާނީ ެ މހީުން ކަނޑައމޤަާމަށް ކުރިމތަިލާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން މޤަާމަށް ހވޮާނ  .3

 ތަރުތބީުން ޝޓޯްލިސޓްުކޮށގްެނންެވެ. ތިރީގައިވާ

 މީ ފެންވަރަށް ބަލައިގެން މހީުން ޝޓޯްލިސޓްުކުރުން؛ތޢަުލީ )ހ(

ްސގްެ މޯލްޑިވްސް ކަސޓްަމްސް ސަރވިސްގެ ޤނާޫނާއި ޢނާްމު ގަވާއިދާއި ކަސޓްަމ )ށ(

ވޭނެ ެނގެަނެލޫމާތު އަދި ވޒަފީާއަށް ބޭނނުްވާ އހެެނހިެން ހނުަރުތައް ދއުމު މައާއް

 ުކުރުނ؛ް އިމްތިޙާނެއް ދގީެން ޝޓޯްލިސޓް ނހޭެންބައިތައް ހިމެ

ެސް މޯލްޑިވްސް ކސަޓްަމްސް ސަރވިސް އިން ކަނޑއަަޅާ ބޭސިކް ފިޒިކަލް ފޓިްނ )ނ(

 ؛ޓެސޓްުން ފާސވްުން

 ވިއު ކޮށގްެން ޝޓޯްލިސޓްުކުރުނ؛ްއިނޓްަ )ނ(

 ައިމޤަާމަށް މހީުން ހޮވުމށަްޓަކ

 މާކްސްދނޭެ ގޮތް

 .ިވަނީއެވެމބަޔާންކޮށްފައި މާކްސް ދނޭެގތޮް ތިރީގައި  ައިމޤަާމަށް މހީުން ހޮވުމަށްޓަކ  .4

 އިންސައްތައެވެ. 40ތޢަުލީމީ ފެންވަރށަް ކަނޑައެޅިފައިވަނީ  )ހ(

ސް ކަސޓްަމްސް ސަރވިސްގެ ޤނާޫނާއި ޢނާްމު ގަވާއިދާއި ކަސޓްަމްސގްެ ވްމޯލްޑި )ށ(

#Professionalism 
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 ެހެނހިެން ހނުަރުތައް ދެނގެަނވެޭނލޫމާތު އަދި ވޒަފީާއަށް ބޭނނުްވާ އެއުމު މައާއް

 އިންސައްތައެވެ.  40ކަނޑައެޅިފައިވަނީ  ހިމނެޭގޮތަށް ދެވޭ އިމްތިޙނާަށް ބައިތައް

 އިންސައްތައެވެ.  20ވިއުއށަް ކަނޑައެޅިފައިވަނީ އިނޓްަ )ނ(

ެއިން ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ މާކްސްތަކަކީ އ)ހ(، )ށ( އަދި )ނ( މި މާއްދާގެ  )ރ(

ެ ޖުމްލަ ރެއިން، އބެައިތަކުގމާކްސްގެ ތެ 100ކނޮްމެ ބަޔަކަށް ވަކިވަކިން ދެވޭ 

 މާކްސް ކަނޑައެޅުމަށޓްަކާ އެކަށައަޅާފައިވާ މިންވަރެވެ.

ތޢަުލީމީ ފނެްވަރަށް ބަލައިގެން 

ޝޓޯްލިސޓްު ކރުުމުގައި ބަލާނެ 

 މިނގްަނޑު

ް ޓޯްލިސޓްމޤަާމަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރާތްތަކުގެ ތޢަުލީމީ ފނެްވަރަށް ބަލައގިެން ޝ  .5

 ާސްތަކުގެލާނެ ފާސްތަކާއި، އެފާސތްަކަށް މާކްސް ދިނުމުގައި ބަލީމީ ފޢުތަކުރުމުގައި 

 ދަދު ތިރީގައި ބަޔާންކށޮްފައި މިވަނީއެވެ.އަ

 ސެކަންޑރަީ ސުކޫލް ސޓެްފިކޓެް އިމްތިޙާނުގެ ދިވެހި މާއްދ؛ާ .1

 ދިވެހި މާއްދާ ނހުިމަނައި، ޖީ.ސީ.އީ އޯ ލެވެލް ނުވަތަ އެ ފެންވަރުގެ .2

 މާއްދ؛ާ 6ާސް ލބިުނު އިމްތިޙާނެއްގައި އެންމެ މތަީ ފ

ެޓް ގެ ސޓެްފިކ 3ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ ލެވެލް  .3

 ެ ސޓެްފިކޓެް؛ގ 3ް ނުވަތަ ބީޓެކް ކލޮިފިކޭޝނަް ލެވެލ

ތޢަުލީމީ ފާސތްަކަށް މާކްސް 

 ދނޭެގޮތް

އިވާ ލބިިފައިހުރި ތޢަުލީމީ ފާސްތަކަށް މާކްސް ދޭނީ ތިރީގައި ބަޔާންކށޮްފަ )ހ(  .6

 ޮތުގެމތަިނންެވެ. ގ

1. A  ްމާކްސ؛ް 5ފާހަކަށ 

2. B  ްމާކްސް؛ 4ފާހަކަށ 

3. C  ްމާކސްް؛ 3ފާހަކަށ 

4. D  ްމާކްސ؛ް 2ފާހަކަށ 

ްވސެް ނެއްގައި އެއޙާލެވެލް ނުވަތަ އެ ފެންވަރުގެ އިމްތި ޖީ.ސީ.އީ އޯ .5

މާއްދާއަކުން "ޑީ" ފާސް ނުވަތަ އެއަށްވުރެ މަތީ ފާހެއް 

ުގެ ުމީ ސަނދަުތަކުގެ އނޮިގަނޑދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައ ލބިިފައނިުވނާަމަ

 ގެ 3ބީޓެކް ކޮލިފިކޭޝަން ލެވެލް  ނުވަތަގެ ސޓެްފިކޓެް  3ލެވެލް 

 މާކްސް؛  3ސޓެްފިކޓެަށް 

" ނެއްގައި "ޑީޙާލެވެލް ނުވަތަ އެ ފެންވަރުގެ އިމްތި ޖީ.ސީ.އީ އޯ .6

ަކުން ފާސް އަދި އެއަށްވުރެ މަތީ ފާހެއް ލބިިފައވިަނީ އނެްމެ މާއްދާއ

ްދާއަކުން ލބިިފައިވާ ފާހުގެ މާކްސްގެ އިތުރުން ނަމަ، އެ މާއ

ގެ  3ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ ލެވެލް 

 3ް ސޓެްފިކޓެަށގެ  3ބީޓެކް ކލޮިފިކޭޝަން ލެވެލް  ނުވަތަސޓެްފިކޓެް 

 މާކްސ؛ް

އވިާ ތޢަުލީމީ ފނެްވަރަށް ބަލައގިެން ޝޓޯްލިސޓްްކުރވެޭނީ، މބިަޔަށް ކަނޑައެޅިފަ )ށ(

ލބިޭ ފަރތާްތަކެވެ. މި  ނުވަތަ އެއަށްވުރެ މތަިން މާކސްް 50%މާކްސްގެ 

ފަރތާްތަކުގެ ނަންތައް މޯލްޑިވްސް ކސަޓްަމްސް ސަރވސިްގެ ވބެްސައޓިުގައި 
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 އާއްމުކުރެވޭނެއެވެ.

 5ަނޑުގެ ޝޓޯްލިސޓްް ކުރުމށަްޓަކައި ތަޢުލީމީ ފނެްވަރަށް ބެލުމުގައި، މި މނިްގ )ނ(

ކަށް ފާސްތަ އި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ތޢަުލީމީ ފާސްތައް ފިޔަވައި އެނޫންވަނަ މާއްދާގަ

 ވަނަ 5 ނބުލެޭނެއެވެ. މަތީ ފސާް ލބިިފައިވާ ފަރތާްތަކަކީވެސް މި މިނގްަނޑުގެ

މާއްދާގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ތޢަުލީމީ ފާސްތައް އޮތް ފަރާތެއންަމަ، 

 ރެވޭނެއެވެ.އެފަރާތެއްވެސް މި މިނގްަނޑާ އެއްގތޮަށް ޝޓޯްލިސޓްް ކު

ނެއް ދީގެން ޙާިއިމްތ

 ޝޓޯްލިސޓްުކުރުން

ް ސް ކސަޓްަމްސވްމޯލްޑިއނިްޓަވިއު ކުރުމަށް ޝޓޯްލިސޓްް ކުރުމށަްޓަކައި،  )ހ(  .7

އދަި  ލޫމާތުއުމު މައާއްްމު ގަވާއިދާއި ކަސޓްަމްސްގެ ސަރވިސްގެ ޤނާޫނާއި ޢާނ

ުން ނެޭގޮތތައް ހިމބައި ެހނެިހެން ހނުަރުތައް ދެނގެަނވެޭނވަޒފީާއަށް ބޭނނުްވާ އެ

 6ނޑުގެ އިމްތިޙާނެއް ދެވޭނެއެވެ. މި އިމްތިޙނާަށް ޝަރޠުު ހަމވަާނީ މި މނިްގަ

ި ވެ. މވަނަ މާއްދާގެ )ށ( ގައި ވާގޮތުގެ މތަިން ޝޓޯްލިސޓްްކުރެވޭ ފަރތާްތަކެ

 2ލު ޖަދުވަ އރްަރު މި މިނގްަނޑުގެގަނުގެ މުޙާނބާެހޭ މައލުޫމާތާއި އިމްތިޙާއިމްތި

 ވެ.ައިތަކެނުގައި ހމިެނނޭީ ތިރީގައިވާ ބޙާިމްތިފައިވާނެއެވެ. މި އގައި ހިމަނައި

 (20)%ެހބިަސް ދިވ -ފުރތަަމަ ބައި  .1

 (10)%ުވާޞަލތާުކުރުން މ -ދެވަނަ ބައި  .2

ނޫނާއި ޤާވްސް ކަސޓްަމްސް ސަރވސިްގެ ލްޑިމޯ -ތިނވްަނަ ބައި  .3

 މސަައްކަތބާެހޭގަވާއިދުތަކާއި ކސަޓްަމްސްއާއި ކަސޓްަމްސްގެ 

 (50)%މައލުޫމާތު އާއްމު 

  (20)%ެޕޓްިޓިއުޑް އ -ހތަަރުވަނަ ބައި  .4

ކުގެ ަރތާްތަފނަށް ހާޒިރުވނާްޖެހޭ ޙާ( ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ އމިްތިމި މާއްދާގެ )ހ )ށ(

ލިސޓްު މޯލްޑިވްސް ކަސޓްަމްސް ސަރވިސްގެ ވބެްސައިޓުގައި 

 ޝާއއިުކުރެވޭނެއެވެ.

މަ، ށް ހާޒިރު ނުވވެޭނަނަޙާިވާ އިމްތި( ގައި ބަޔާންކށޮްފައމި މާއްދާގެ )ހ )ނ(

އެކަން ިން ގަޑިއިރު ކުރ 24ބޭއްވުމަށް ހަމަޖެހިފައިވާ ގަޑި ޖެހުމުގެ  ުއިމްތިޙާނ

މަން ރިސސޯް މނެޭޖމްަނޓްް ސެކްޝނަަށް ލިޔުމުން އުކަސޓްަމސްްގެ ހި

  އނަްގނަްވާނެއެވެ.

ް ްޑިވްސރުވުމަށް މޯލނަށް ހާޒިޙާމި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ އިމްތި )ރ(

 މަޖެނަެއްކަސޓްަމސްް ސަރވިސްއިން އނަްގާ ގަޑިއަށް އނަްގާ ތނަަކަށް ހާޒިރނުުވ

 ނށަް ހާޒިރުނުވީ ކަމަށް ބލެެވޭނެއެވެ.ޙާއެމީހަކު އިމްތި

ފިޒްކަލް ފޓިްނަސް ޓެސްޓެއް 

 ދނިުން

ތަކުގެ ތްނުވަތަ އެއަށްވުރެ މތަިން މާކސްް ލބިިފައިވާ ފަރާ 50%ތޢަުލީމީގތޮުން  )ހ(  .8

 %50އިމްތިޙނާުން  ވަނަ މާއްދާގައި ބަޔާންކުރާ 7ތެރެއިން މި މނިްގަނޑުގެ 

 ޓިްނަސްމާކްސް ލބިިފައިވާ ފަރާތތްަކަށް ފިޒިކަލް ފ ނުވަތަ އެއަށްވުރެ މތަިން

 ޓެސްޓެއް ދެވޭނެއެވެ. 

މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ފިޒިކަލް ފޓިްނަސް ޓެސޓްަށް  )ށ( 
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ށް މޯލްޑިވސްް ކސަޓްަމްސް ސަރވސިްއިން އނަްގާ ގަޑިއަށް އނަްގާ ހާޒިރުވުމަ

ތނަަކަށް ހާޒިރުނުވެއްޖނެަމަ، އެމީހަކު ފޓިްނަސް ޓެސޓްަށް ހާޒިރނުުވީ ކަމަށް 

  ބލެެވޭނެއެވެ.

ައި ވިއު ކުރުމށަްޓަކއިނޓްަ

 ކުރުން ޝޓޯްލިސޓްު

ް ސަރވިސްއިނއިނޓްަވިއުއަށް ޝޓޯްލިސޓްް ކުރވެޭނީ މޯލްޑިވސްް ކަސޓްަމސްް  )ހ(  .9

ަޕް، ކަނޑައަޅާ ބޭސިކް ފިޒިކަލް ފޓިްނެސް ޓެސޓްުން )ދުވުން، ފެތުން، ޕުޝްއ

 ސިޓްއޕަް( ފާސްވާ ފަރތާްތަކެވެ. 

ެވޭ މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތުގެ މަތިން ޝޓޯްލިސޓްް ކުރ )ށ(

މި  ރވެޭނީކު ވިއުޓަފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން މޤަާމަށް މހީުން ހޮވުމުގެ ގތޮުން އިން

ިވާ ވަނަ މާއްދާގައި ބަޔާންކުރާ ބައިތަކުން ލބިިފައ 7އަދި  6މިނގްަނޑުގެ 

ް ި ގޮތުނމމާކްސއްަށް ބަލައި އނެްމެ މތަިން މާކްސް ލބިިފައިވާ ފރަތާްތަކާއެވެ. 

 އެވެ.ގުނަ މހީުންނާ  3އނިްޓަވިއު ކުރެވނޭީ މަގާމަށް މީހުން ހޮވާ އަދަދުގެ 

ފައިވާ ވަނަ މާއްދާގައި ބަޔާންކުރާ ބައިތަކުން ލބިި 7ަދި އ 6މި މިނގްަނޑުގެ  )ނ(

މި  ދަދުއަ ަށް ޝޓޯްލިސޓްްކުރެވޭ މީހނުްގެމާކްސއްަށް ބަލައގިެން އިންޓަވިއުކުރުމ

ޓަކައި ދަދު ހަމަކުރުމަށްއަވާ އދަަދަށްވުރެ މަދނުަމަ، އެ މާއްދާގެ )ށ( ގައި 

ރު ޚިްތިޔާލަުގެނައުމުގެ އއިމްތިޙނާުން ފާސްވުމަށް ބޭނުންވާ އިންސައތްައަށް ބަދ

 ހިއމުަން ރިސސޯް މނެޭޖމްަނޓްް ބޯޑށަް ލބިިގެންވެއެވެ.

 3ފައިވާ ވަނަ މާއްދާގައި ބަޔނާްކޮށް 4މޤަާމަށް މހީުން ހވޮާނީ މި މިނގްަނޑުގެ  )ހ(    .10 މޤަާމަށް މހީުން ހވޮުން

ބުނު ބަލައި އނެްމެ މތަިން މާކްސް ލި މާކްސްއަށް ޖުމްލަ ލބިިފައިވާބަޔަށް 

ރަކަށް އެއްވަ ރުތބީުނންެވެ. މިގޮތުން ބަލާއިރު އެކަކަށްވުރެ ގިނަ ފަރތާްތަކަކަށްތަ

 ީގައިވާމާކްސް ލބިިފައިވނާަމަ، މޤަާމަށް މހީުން ހޮވުމުގައި އިސްކަނދްޭނީ ތިރ

 ތަރުތބީުނންެވެ. 

 ތޢަުލީމީގތޮުން އެންމެ މތަިން މާކްސް ލބިިފައިވާ ފަރތާްތައ؛ް  -1

ަތިން ނުން އނެްމެ މޙާފީާއަށް ވނަުމަށް ދވެުނު އިމްތިވަޒކަސޓްަމސްްގެ  -2

 މާކްސް ލބިިފައިވާ ފަރތާްތައ؛ް 

  އނިްޓަވިއުއިން އެންމެ މތަިން މާކްސްލބިިފައިވާ ފަރތާްތައ؛ް -3

4- 

 

، ޖނެަމަމާކްސް އެއްވަރުވެއް މަތީގައިވާ ތަރުތބީުން ބެލުމނުްވެސް ލބިުނު

ީ ްވަރުވއަޅާނީ ލބިުނު މާކްސްގެ ގތޮުން އެއމަށް ހވޮާނެ މހީުން ކަނޑަޤާމަ

 ފަރތާްތަކާ ދެވަނަ ފަހަރށަް އިނޓްަވިއު ކޮށގްެނންެވެ.

ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތުގެ 

 އުމުރުފުރާ

ިގތޮުން، ާދެމެދު މހީުނންެވެ. މއަހަރ 25އަހަރާއި  18މަށް ހވޮޭނީ މީލާދީ ގތޮުން ޤާމަ  .11

 ްތި ލުމަށމހީުން ކުރިމަ ޮފސިަރުގެ މޤަާމަށްނޓްް ކަސޓްަމްސް އެމުރު ބލަާނީ އެސިސޓްއު

 ކުރާ އޢިުލނާުގައި ސުންގަޑީގެގޮތުގައި ބަޔާންކުރާ ދުވހަުގެ ނިޔލަަށެވެ.

ކުރިން ކސަޓްަމްސްގައި ވަޒީފާގައި 

އުޅެފައިވާ ފަރތާްތަކާމެދު 

 ޢަމަލުކުރނާެގޮތް

ގައި ީފާއެއްެ ވަޒމޤަާމަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން، ކުރިން ކސަޓްަމްސްގ  .12

ރީ ން، އިދާއުޅެފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ޤނާޫނާއި ގަވާއިދާ ޚލިާފު ވުމުގެ ސބަބަު

ާމށަް އަދބަެއްގެ ގތޮުން ކަސޓްަމްސްގެ ވޒަފީާއިން ވަކިކށޮްފައިވާ ފަރތާްތައް މަޤ

 ނހުޮވޭނެއެވެ.
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ލުމާއި ާއެކުލަވއނިްޓަވިއު ޕނެަލް 

 ކުރުން އނިްޓަވިއު

ސްް ޯލްޑިވްސް ކަސޓްަމމހީުން ހޮވުމަށްޓަކައި އނިްޓަވިއުކުރާނީ މމަށް ޤާމަ )ހ(  .13

ައިވާ ބަޔާންކށޮްފ ވަނަ މާއްދާގައި 101ވާއިދުގެ ގަސަރވިސްގެ މުވައްޒަފނުްގެ 

 ވެ. މެނބްަރުންގެ އނިްޓަވިއު ޕެނލަަކުންނެ 5ގޮތުގެމތަިން އެކުލަވައިލެވޭ 

 6ޑުގެ ަރާތތްަކަށް މި މިނގްަނއނިްޓަވިއު ކުރުމށަްޓަކައި ޝޓޯްލިސޓްްކުރެވޭ ފ )ށ(

ވަނަ މާއްދާގެ ދަށުން ލބިިފައިވާ މާކްސް އިނޓްަވިއު ޕެނަލްގެ  7އަދި 

 މެނބްަރނުްނާ ހިއްސާ ނުކުރވެޭނެއެވެ. 

ށް ުވަހަކައނިްޓަވިއު ކުރވެުނު ފަރާތތްަކަށް އިނޓްަވިއުއިން ލބިުނު މާކްސް، އެދ )ނ(

ން، ުމުޮށް ނިމހާ ފަރތާްތަކާ އނިްޓަވިއުކއނިްޓަވިއުކުރުމަށް ކަނޑައަޅއަިފައިވާ ހރުި

 ތަކުގައި ސޮއިކށޮް ނނިްމނަްވާނެއެވެ.ުފައނިަލްކޮށް އނިްޓަވިއު ފޯމ

އނިްޓަވިއުކުރަނވްާނީ އިނޓްަވިއު ޕނެަލުގެ ހުރިހާ މެނބްަރނުްވެސް  )ރ(

 ހާޒިރުވެތބިގެެނންެވެ.

 ައްދނަްހ ޗެކަޕެއް މެޑިކަލް ކުރިން ުމުގެދިނ ވަޒީފާ ފަރާތތްަކަށް ހޮވޭ ތަކަށްމަޤާމު  .14 މެޑިކަލް ހެއދްުން

ޕްރީ އެމްޕްލޯއމިެނޓްް މެޑިކލަް ގައިވާ " 1މިގތޮުން ޖަދުވަލު . ޖހެޭނެއެވެ

ފޯމާއެކު  ައިޓެސޓްުތައް ހަދ ފައިވާކަނޑއަަޅާ ޗެކްލިސްޓްގައި" ގެ އެގްޒަމނިޭޝަން ފޯމު

 ިރޕިޯޓުގައް ލމެޑިކަ ނީހަވާލުކުރެވޭ މަޤާމު އަދި. ޖެހޭނެއެވެން ހށުަހަޅަ މެޑިކަލް ރޕިޓޯު

 މި. ަހުގައެވެރިޢާޔަތްކުރުމށަްފ ބޯޑުން މނެޭޖމްަނޓްް ރިސޯސް ހިއމުަން ކނަްކަމަށް ހމިެނޭ

 .ބަޔނާްކޮށފްައިވާނެއެވެ ގައި 1 ޖަދުވަލު ޗެކްލސިޓްް

ކުށާއި ދަރަނީގެ ރިކޯޑު 

 ސާފުކުރުން

ކޑޯު ދަރނަީގެ ރިކރުިން ކުށާއި ވަޒީފާ ދނިުމުގެ  ކަށްތަކަށް ހޮވޭ ފަރތާްތަުމަޤާމ  .15

 ނޓްް ސެކްޝނަުންަސާފުކުރަން ޖހެޭނެއެވެ. މިގޮތުން ހިއމުަން ރިސޯސް މނެޭޖްމ

އި ުން ކުށާހަވާލުކުރާ "ކުށުގެ ރިކޯޑު ބަލާ ފޯމު" ގައި ހިމނެިފައިވާ ހުރިހާ އިދާރާތަކ

އުމނަް ދަރނަީގެ ރިކޑޯު ސާފުކުރުމަށފްަހު ކަނޑައެޅިފައިވާ މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި ހި

ދަތުގެ ނޓްް ސެކްޝނަަށް ހުށަހަޅނަްވާނެއެވެ. ކަނޑައެޅިފައިވާ މުއްަނެޭޖްމރސިޯސް މ

ތުރު ތެރޭގައި ކުށުގެ ރިކޯޑު ބަލާ ފޯމު ހށުަނާޅައިފނިަމަ އެ ފަރތާަކަށް ދެން އި

 ޯމުގައިފ ބަލާ ރިކޑޯު ކުށުގެ ކުރިން ދނިުމުގެ ވަޒީފާ އަދިފުރުސަތެއް ނދުެވޭނެއެވެ. 

 ަށްއެކަމ ބޯޑުން މނެޭޖމްަނޓްް ރިސސޯް ހިއމުަން ައޮތންަމ މައސްަލައެއް އެއްވސެް

 .ރިޢާޔަތްކުރެވޭނެއެވެ

ް އިތުރުނ ތަކަށް މހީުން ހޮވުމުގައި މަތީގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ކަނތްައްތަކުގެުމަޤާމ  .16 ްބެކްގްރައުންޑް އެސސެމްަނޓް

ބެކްގްރައުންޑް ޗެކކްޮށް އެކަމަށް ހިއމުަން ރިސސޯް މނެޭޖމްަނޓްް ބޯޑުން 

 ްކުރނަްވނާެއެވެ. ރިޢާޔަތ

މުގެ ހާސިލްކުރުލީމް އަދާކުރމަުން ތަޢު ވަޒީފާ ަޒފީާއަށް ހޮވޭ ފަރތާްތައްވ )ހ(  .17 އހެެނހިެން ކނަްކަން

  ެވެ. ުމނުްނއަހަރު ހަމަވ 2ޚިދުމަތްކުރާތާ  ފުރުސަތު ދވެޭނީ ކަސޓްަމްސްގއަި

ޭ ލެއްވކަސޓްަމސްްގެ ވަޒފީާއަށް ދާއިމީކުރވެޭނީ ކަސްޓަމްސްއަށް އލަަށް  )ށ(

ފަރާތތްަކަށް ހނިްގާ އިންޑަކްޝަން ޓްރޭނނިްގ ޕްރޮގްރާމްއިން ފާސްވާ 

 ވެ.ެފަރތާްތަކ
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ުމއެް ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހެޅި ލޔިެކިޔނުްތަކުގެ ތެރޭގައި ސައޙްަނޫން ލިޔ )ނ(

 ހށުަހަޅާފައިވނާަމަ، އެފަރާތެއް ވަޒފީާއިން ވަކިކުރެވނޭެއެވެ. 

ވެަނީ، ނުވަތަ އފެެންވަރުގެ އިމްތިޙާނެއް ކަމުގައި ބނުެފައި އ ލެވެލް އީ އޯ.ސީ.ޖީ  .18 މާނަކުރުން

 ލްލެވެ ަންސެކަންޑރަީ ސުކޫލް ސޓެްފިކޓެް ލެވެލްގެ އިމްތިޙނާުތަކާއި ބޓީެކް ކލޮިފިކޭޝ

 ަކެވެ.ގެ ކސޯްތ 3އުމީ ސނަަދު ތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ ލެވެލް ޤައަދި ދިވެހިރާއްޖޭގެ  3

ހޮވުމުގެ  މތުަކަށް މހީުންޤާމަ

ަލާތަކުގައި ކަނހްިނގައި މަރުހ

ދިޔަގޮތް ބެލުމށަްޓަކައި ކޮމިޓީއެއް 

 އެކުލަވައލިުން

 

19.  

 

ެސް ީ ވީހާވމުތަކަށް މހީުން ހޮވުމުގެ ކނަްކަން ކުރަނވްާނޤާލާންކށޮްފައިވާ މަޢުއި )ހ(

ި ށެވެ. މހާމަކަން ބޮޑުގޮތެއްގައި، ދެ ފުށްފނެްނހާެން މި މިނގްަނޑުގައި ވާގޮތަ

އި ް ހނިގަމތުަކަށް މހީުން ހޮވުމުގެ ކނަްކަނޤާތޮުން، މަން ކަށަވަރުކުރުމުގެ ގކަ

ޓީ ދިޔަގޮތް ބލެުމަށްޓަކައި ކޮމިޓީއެއް އެކލުަވައިލނަްވާނެއެވެ. މި ކޮމި

 އެކުލަވައލިާނީ ހިއމުަން ރިސޯސް މނެޭޖްމނަްޓް ބޯޑުނންެވެ. 

ޓަކައި މަށްެލުބމތުަކަށް މީހނުްހޮވުމުގެ މަރުހލަާތަކުގައި ކަނހްިނގައި ދިޔަގޮތް ޤާމަ )ށ(

 .ވާނެއެވެނެއް( މެނބްަރނުް ތބިެން)ތި 03އެކުލަވައިލެވޭ ކޮމިޓީގައި މަދުވެގެން 

ޓަކައި ލެުމަށްބމތުަކަށް މީހނުްހޮވުމުގެ މަރުހލަާތަކުގައި ކަނހްިނގައި ދިޔަގޮތް ޤާމަ )ނ(

ެ ް ބޯޑުގއެކލުަވައިލެވޭ ކޮމިޓީގައި ހމިަނަނވްާނީ ހިއމުަން ރސިޯސް މނެޭޖމްަނޓް

 ެ. ރނުްގެ ތެރެއނިް އިންޓަވިއު ޕެނަލުގައި ނުހިމެނޭ މެނބްަރުނންެވމެނބްަ

މި މިނގްަނޑުގައި ނެތްކަމެއް 

 ދިމވާުން

ވުމާ ހީުން ހޮމމޤަާމަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރތާްތައް ޝޓޯްލިސޓްު ކުރުމާއި މަޤާމު ތަކަށް   .20

މދެު ެކަމަކާަ، އގުޅޭގތޮުން މި މިނގްަނޑުގައި ބަޔާންކށޮްފައި ނެތް ކަމެއް ދިމާވެއްޖނެަމ

 ގތޮެއް ނނިްމާނީ ހިއމުަން ރިސޯސް މނެޭޖމްަނޓްް ބޯޑުނންެވެ. 

ުގައި ސޓްަމްސްގެ ވބެްސައޓިމަލުކުރަން ފށަާނީ، މި މިނގްަނޑު ކައަމި މިނގްަނޑަށް   .21 މަލުކުރަން ފށެުންއަ

 ކުރާ ދުވހަުން ފެށގިެނންެވެ.އުޝާއި

 

 2024ވަރީ ފބެުރު 01
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 1ޖދަވުލަު 

 

Human Resource Management Section 

Maldives Customs Service 

 

 PRE-EMPLOYMENT MEDICAL EXAMINATION FORM 

Notes to the potential candidate: 

As part of the selection process, it is necessary for potential candidates to undergo a pre-

employment medical examination. This process is to confirm that you are suitable to perform 

the inherent duties of the position for which you have applied. 

Medical History 

Full Name  National ID 
 

Do you have any allergies? If yes, please list them 

below: 

Are you currently taking any 

medications? If yes, please list them 

below and indicate the purpose and 

reason. 

Did you undergo any surgical procedure in the past? If yes, please indicate the name of the 

procedure and the purpose. 

Do you have or had any of these conditions? If yes, provide details  

Conditions Yes No Details 

Seizures / Epilepsy    

Diabetes    

Heart / Kidney / Liver / Pancreatic / 
Respiratory problems 

   

Cancer    

Skin disorder or diseases    

Mental health issues    
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Human Resource Management Section 

Maldives Customs Service 

Mandatory Examinations Checklist 
Please make sure the following medical examinations are conducted  

Physical Examination: () Radiology Examinations: () 

Blood Pressure  Chest X-ray   

Ophthalmic Findings    

 

Clinical Examination: () General Laboratory Investigations: () 

Cardiovascular System  Full Blood Count  

Respiratory System  Hepatitis B Screening  

Digestive System  HIV Screening  

Skeleton, Bones & Joint  VDRL Test  

Mental Condition  HCV IgG  

Hearing status  Urine Analysis  

Teeth & Gum  HCG Test (Applicable to Women Only)  

Skin condition                 

 

Declaration 

I have not knowingly withheld any information relevant to the pre-employment medical 

examination. I declare that the information provided in this Pre-Employment Medical 

Examination form is true and correct. 

 

Applicant’s Name:                            Applicant’s Signature:       

Date: 
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 2ޖދަވުލަު 

 ނުޙާޒަފީއާށަް ވނަމުށަް ދވެޭ އމިތްިމލޯޑްވިސްް ކސަޓްމަސްް ސރަވސިގްެ ވ

 ތޢަރާފަު

ބިލްކަން ތަކަކާއި ގާައި މސަައްކަތްކުރާ މުވައްޒަފނުްގެ ކބިައިގައި ވކަި ކހަަލަ ހުނަރުމިއީ، މޯލްޑިވސްް ކސަޓްަމްސް ސަރވިސްގ

ލބިިފައިވާ  ގބާލިްކަން ހުރުމަކީ މުހިއްމުކަމެއް ކަމަށް ފެނންާތީ، އެ ހުނަރުތަކާއި ގބާލިްކަން ހޯދައި ދިނުމާއި އެ ހުނަރުތަކާއި

ސަރުގެ ޓަމްސް އޮފިނަކީ އސެިސޓްަނޓްް ކަސްޙާނެކެވެ. މި އިމްތިޙާިމްތިން ތައްޔާރުކރުެވިފައިވާ އމިންވަރު ދެނގަަތުމުގެ ގޮތު

ް މޤަާމަށް ޓޯްލިސޓްްކޮށއިޢލުާނާ ގުޅގިެން، އެ މޤަާމަށް ކުރިމތަިލި ފަރާތްތައް ޝމުވައްޒފަުން ބޭނނުްވެގެންކށޮްފައިވާ މޤަާމަށް 

 ނެކެވެ.ޙާހަދނަްޖެހޭ އިމްތި ޮތުގެ މތަިންވަނަ މާއްދާގެ ވާގ 7މީހުން ހޮވުމުގައި ބލަާނެ މނިްގަނޑުގެ 

 

 މގަސުދަު

ާތާއި ލޫމާ ގުޅޭ މައުލީމުގައި ނުވަތަ ވަކި ކހަަލަ ދާއިރާއަކުން ހާއްސަވުމަށް ކިޔަވާ ކިޔެވުމުގައި ސީދާ މަސައކްަތޢުރސަްމީ ތަ

ާކުރުމަށް ނޫނާއި ގަވާއިދުތަކާއި މޯލްޑިވްސް ކސަޓްަމްސް ސަރވސިްގައި ވަޒީފާއަދޤާމޯލްޑިވްސް ކސަޓްަމްސް ސަރވިސްގެ 

ތުގައި ގައި ހެޔޮގޮބޭނނުްވާ އާއްމު މައުލޫމާތާއި އިދާރީ ކނަްކަމަށް ބޭނނުްވާ ލިޔނުްތެރިކަމުގެ ހުނަރާއި ވަޒީފާގެ މހާައުލު

ަމަށް ލޯހުޅުވޭ ކމިފަދަ ކަން މުއާމލާާތުކުރުމުގެ ހނުަރުތައް ފަދަ މުހިއްމު ބައިތައް އޭގެ އނެްމެ ފުރހިަމަގޮތުގައި ހިމނެިފައނިުވާތީ،

 ނުގެ މައގިަނޑު އެއް މަގސުަދެވެ.ޙާުވައްޒފަުން ހެދުމަކީ މި އިމްތިނަރުވެރި ބަޔަކަށް ކަސޓްަމްސް މހު

 

 ނު ދވެޭ ގތޮްޙާއމިތްި

ެކްޝަނއާި ސނަކީ ހިއމުަން ރިސޯސް މނެޭޖމްަނޓްް ޙާިމޯލްޑިވްސް ކަސޓްަމްސް ސަރވިސްގެ ވޒަފީާއަށް ވނަުމަށް ދެވޭ އިމްތ

ާލއާި ޗޮއސިް( ސުވ އިޚުތިޔާރީ )މލަްޓިޕްލް ނުގައި ހމިނެޭނީޙާިމްތިއމި ނެކެވެ. ޙާެވޭ އިމްތިގުޅގިެން ދ ކަސޓްަމސްް އެކެޑަމީ

 ދީފައިވާ ހާދިސާއެއްގެ )ކސޭް ސޓްަޑީ( މައްޗަށް ބނިާކޮށް ދެވޭ ސުވލާުތަކެކެވެ.
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 ނށަް ހޒާރިވުނުްޙާް ހޒާރިވުނާް އނެގްމުއާި އމިތްިނށަޙާއމިތްި

ަވާ ޝަރުތު ހަމ ނުގައި ބައިވެރިވުމަށްޙާޭ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން އިމްތިލިސޓްްކުރެވލީމީ ފެންވަރަށް ބަލައގިެން ޝޓޯްޢުތަ

ރުެވޭނެއެވެ. ކއި އާއްމު ަކަސޓްަމްސް ވބެްސައޓިުގ އަދި ތަން ނަށް ހާޒިރުވނާްޖެހޭ ދުވަހާއި ވަގުތުޙާްތިފަރތާްތަކުގެ ލިސްޓާއި، އިމ

ް ކސަޓްަމްސްގެ ހިއުމަން އެކަނކުރިން  ގަޑިއިރު 24ހަމަޖހެިފައިވާ ގޑަީގެ  ނު ބޭއްވުމަށްޙާއިމްތިނަށް ހާޒިރު ނުވެވނޭަމަ، ޙާއިމްތި

 ސެކްޝނަަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ.  މނެޭޖމްަނޓްް ރސިޯސް

 ނގުއަި ހމިނެޭ ބއަތިއަްޙާއމިތްި

  ިަމުގެ ކނަްކަމަށް ބޭނނުްވާ މައލުޫމާތާއި ހުނަރުގެ އިތުރުން ލިޔނުްތެރިކަ އިދާރީ (:20%ދވިހެބިސަް ) -ފރުތަމަަ ބއ

 ހުނަރުހުރި މނިްވަރު ވަޒަން ކުރެވޭ ބައި

  ިަުމާއި މުއާމލަާތުކުރުމުގެ ހުނަރު ހުރި މިންވަރު ވަޒަންކުރވެޭ މުވާސލަާތުކުރ (:10%ކރުނުް )ތުމވުޞާލަާ -ދވެނަަ ބއ

 ބައި

  ިަގެ ސަޓްމަސްް ސރަވސިގްެ ގނާނޫއާި ގވައާދިތުކައާި ކސަޓްމަސްއްއާި ކސަޓްމަސްްކމލޯޑްވިސްް  -ތނިވްނަަ ބއ

ތެރިވެފައިވާ މޯލްޑިވސްް ކަސޓްަމްސްގެ ގނާޫނާއި ގަވާއިދތުަކަށް ހލޭުން(: 50%މސައަކްތަބާޭހޭ އއާމްު މއަލުމޫތާު )

މާތު އްމު މައުލޫމނިްވަރާއި، މޯލްޑިވްސް ކަސޓްަމްސް ސަރވސިްއާއި ކަސޓްަމްސްގެ މައގިަނޑު މަސައްކތަްތަކާއި ބެހޭ އާ

 އެނގޭ މނިްވަރު ވަޒަންކުރެވޭ ބައި

 ަައުމރެިކަލް އެޕޓްިޓިއުޑާއި ވަރބަލް ކްރޓިިކަލް ރީޒނަިންގއާއި ސޕްެޝަލް ނި (:20%އޕެޓްޓިއިޑުް ) -ރވުނަަ ބއަި ހތ

 ހުރި މނިްވަރު ވަޒަންކުރެވޭ ބައި އބެިލޓިީ

 

ނގުެ ސވުލާު ކރަދުސާް ޙާޒަފީާއށަް ވނަމުށަް ދވެޭ އމިތްިމލޯޑްވިސްް ކސަޓްމަސްް ސރަވސިގްެ ވ

 ރނުްތައޔްރާކުރުމުއާި މކާް ކު

ި ކުނންެވެ. އަދންގެ ޓީމަކަރުދާސް ތައްޔާރުކުރާނީ މޯލްޑިވްސް ކަސޓްަމްސް ސަރވިސްއިން ކަނޑައަޅާ އެގްޒަމިނަރު ނުޙާއިމްތި

ކލުަވައިލާނީ މި ޓީމް އެ. ޓީމަކުނންެވެ އެކލުަވައިލެވޭނު ކަރުދާސްތައް މާކް ކުރނާީވެސް މި ކަމށަްޓަކައި ޚާއްސަކޮށގްެން، ޙާއިމްތި

 ންެވެ.މާކްސް ލބިގިެނ 60%ނުން ފާސްވާނީ މަދުވެގެން ޙާމި އިމްތިސޯް މނެޭޖމްަނޓްް ސެކޝްނަުނންެވެ. ހިއމުަން ރިސ
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 ނގުެ ނތަޖީާ ދކޫރުނުްޙާޒަފީއާށަް ވނަމުށަް ދވެޭ އމިތްިމލޯޑްވިސްް ކސަޓްމަސްް ސރަވސިގްެ ވ

 ކުުރެވޭނެއެވެ.ނުގެ ނތަީޖާ މޯލްޑިވްސް ކަސޓްަމްސް ސަރވިސްގެ ވބެްސައިޓުގައި ޝާއިއޙާމި އިމްތި

 

ނގުެ ނތަޖީގާެ ސއަހްކަނަް ޙާޒަފީއާށަް ވނަމުށަް ދވެޭ އމިތްިމލޯޑްވިސްް ކސަޓްމަސްް ސރަވސިގްެ ވ

 ކށަވަރަކުރުނުް

ްއިން ް ކސަޓްަމްސނުގެ ނަތީޖާގެ ސައހްަކަން ކަށަވަރުކުރުމުގެ ގތޮުން ކރުނަްޖެހޭ އނެްމެހައިކނަްކަން މޯލްޑިވސްޙާމި އިމްތި

ރުދާސްތަކެއް ން ކަޙާިމްތިް ރެންޑަމްކޮށް ހޮވާލެވޭ އނު ކަރުދާސްތަކުގެ ތެރެއިނޙާިމްތިގތޮުން މާކުކށޮްފައިވާ އކުރނަްވާނެއެވެ. މި 

 ދެވަނަ ފަހަރަށް ޗެކްކުރެވޭނެއެވެ.

 

 ނގުެ ނތަޖީއާާ މދެު ހތިހްމަަ ނޖުހެއިޖްނެމަަ ހދަނާީ ކހިނިއެ؟ްޙާއމިތްި

ސް ސް ކަސޓްަމްއާ މެދު ހތިްހަމނަުޖެހިއްޖނެަމަ އެ މައްސަލަ މޯލްޑިވްންގެ ނަތީޖާޙާނު ހެދި ކެންޑޑިޭޓަކު އިމްތިޙާިއިމްތ

މުކުރާތާ ތިން ަތީޖާ އާއްނުގެ ނޙާފައިވާނެއެވެ. މިގތޮުން، އިމްތިސަރވިސްއަށް ހށުަހެޅުމާއި މައްސަލަ ބެލުމުގެ އނިްތިޒާމް ހަމަޖެހި

ނިަވެގެން ގެފަރތާަކަށް އހށުަހެޅމުުން އެ މައްސަލަ ބަލައި ދުވަހުގެ ތެރޭގައި )ސަރުކާރު ބނަްދު ދުވަސްތައް ނުހިމނަައި( ލިޔމުުން 

 ތނިް ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވބާދުޭންވާނެއެވެ.
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ނށަް ތއަޔްރާވުމުށަް ފރުހިމަކަރުނަޖްހެޭ ޙާޒަފީއާށަް ވނަމުށަް ދވެޭ އމިތްިމލޯޑްވިސްް ކސަޓްމަސްް ސރަވސިގްެ ވ

 މގުއަރްރަު

 :(%20)ދވިެހިބަސް  -ފުރަތަމަ ބައި 

 ދވިހެބިހަގުެ ގވައާދިު .1

 އކަރުު .1.1

 ދިވެހބިަހުގައި އަކުރު މާނަކުރެވޭގތޮްތައް .1.1.1

 ލަފުޒުތައް ބަދަލުކުރުމަށް ބނޭުންކުރެވޭ އކަުރުތައް .1.1.2

 ލަފުޒާއި އަކުރުތައް ގޅުލާުމުން ގަވާއިދުގެ ގތޮުން ލަފުޒު ބަދަލުވާގޮތް .1.1.3

ހޭ ް ގނެްނނަްޖެއަކރުު ގޅުާއިރު ލފަުޒަށބޭރު ބަސބްަހުގެ ލަފުޒުތަކާއި ދިވެހބިަހުގެ ލަފުޒުތަކުގެ ފހަަތަށް  .1.1.4

 ބަދލަުތައް

 ށގްޮތއާި އގޭެ ރަނގޅަގުޮތްމުގުއަި އއާމްކުށޮް ބނޭނުކްރުާ ކުލޔިމުއާި ވާހކަދައެކް .1.2

 ހުރުން، އިނނުް، އތޮުން ބޭނުންކުރެވޭ ހަމަތަކާއި އޭގެ އސުލޫުތައް .1.2.1

 ބެހެއޓްުން، ބނޭްދުން ބޭނުންކުރާ ގތޮްތައް .1.2.2

 ޒުގެ ބަދަލުގައި އެއިން، މި ލަފުޒު ބނޭުންކުރުންއޭގނެް، މގީެން މި ދެ ލަފު .1.2.3

 ވިދާޅވުުން، ދނެްނވެުން ބނޭުންކުރެވޭ ގޮތް .1.2.4

 އައނުް، ދިއުން، ދުރުވނުް، ވަޑައިގތަަުން .1.2.5

 މނިޫނަސް އާއްމުކޮށް ބނޭުންކުރަމނުްދާ ކުށް އބިާރތާްތައް ރަނގަޅަށް ބނޭުންކުރނާެގޮތް .1.2.6

 ހސުންނޫު .1.3

 ގތޮްތަކާއި އާއްމުކށޮް ހެދޭ ކށުްތައްދިވެހބިަހުގައި ހުސންޫނު ބނޭުންކުރެވޭ  .1.3.1

 ނފަކީރުނުް .1.4

 ނަފީކުރުމަކީ ކބޮައިކަމާއި ނަފީކުރެވޭ ތފަާތުގތޮްތައް .1.4.1

ށް "ނު" ނަފީކުރާ އިރު "އެއް" "އަށް" އިތުރުކުރާ ގޮތް އަދި "އ" އަދި "ހ" އިން ފެށޭ ލަފުޒުގެ ކުރިއަ .1.4.2

 ގުޅިގެންދާ އިރު ނަފީގެ ނޫނުގެ ފިއްޔަށް އނަްނަ ބަދލަުތައް
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 ރާތާކްރުމުގުެ ހނުރަުއބި .2

 ޖމުލުަ .2.1

 ލަފުޒުތައް ތަރުތބީުކުރާގޮތް .2.1.1

ާލު: ރުތައް )މިސއބިާރާތްކުރުމުގައި ޖުމލުަތައް ގުޅުވުމަށް ނުވަތަ ގުޅުން ދހޭަކޮށްދނިުމަށް ބނޭުންކުރާ އަކު .2.1.2

 ވެސް، ނަމަވެސް، އހެެންކަމުން .....( ބޭނނުްކޮށްގެން ޖުމުލަ ގުޅވުުން

 ޖުމުލައިގެ މައިގަނޑުތައް .2.1.3

 ު މނާަ ދހޭވަގާތޮށަް ލަފޒުުތއަް އތެރުނުްތފަާތ .2.2

 ލަފުޒަކީ ޖުމުލަ އުފެއްދުމށަްޓަކައި ކނޮްމހެެން ބނޭުން އެއްޗެއްކަން .2.2.1

 ހލާަތާ ގުޅިގެން ލަފުޒުން ތަފާތު މނާަ ދޭހަކުރެވނޭެހނެް ޖުމުލަ ހެދޭކަން .2.2.2

 ލަފުޒުތައް އަތުރާލެވޭ ގތޮުން ޖުމުލައިގެ މާނައަށް އނަްނަ ބަދަލުތައް .2.2.3

 ލޔިމުގުއަި ސމަލާކުނަް ދނޭވްާ ކނަކްނަް ސކުނުއާި ފލިި .2.3

 ދިވެހބިަހުގައި ސުކުންކުރެވޭ އަކުރުތަކާއި އެ އަކުރުތަކުގައި ސުކުންކުރެވޭ ހަމަތައް .2.3.1

ންކުރެވޭ ކުގައި ސުކުދިވެހބިަހުގައި ސުކުންކުރެވޭ ކަމަށް ފާހަގަކށޮްފައިވާ އަކރުުތައް ފިޔަވައި އިތުރު އަކުރުތަ .2.3.2

 ހާލތަްތަކާއި އޭގެ ބޭނުން

 މާއި އެފަދަހބިަހަކީ އަޑު ނިޔާކުރާގތޮަށް ލިޔާ ބަހެއް ނަމަވސެް އެއާ ހިލފާަށް ބައެއްފަހަރު ލިޔާކަދިވެ .2.3.3

 ހާލތަްތައް

 ފިލި ލިޔުމުގައި ދިމާވާ މައސްލަަތައް .2.3.4

 ުތައްއައބިައފިިލި އަދި އބާފާިލި ލިޔުމުގައި ބނޭުންކުރާގތޮުން ޖުމުލައިގެ މާނައަށް އނަްނަ ބަދަލ .2.3.5

 ނތްއަްބޭނނުކްރުވެދިނާެ ލޔިު

 ދިވެހބިަހުގެ ގަވާއިދު 3، 2، 1ފިޔަވަޅު (. 1979މުޙއަްމަދު ޖަމީލު )

  1 ،2 ،3، 4ދިވެހބިަހުގެ ގަވާއިދު (. 2004ދ.ބ.ތ.ޚ.ޤ.މ )
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 :(%10)މވުާސަލާތުކުރުން  -ދވެަނަ ބައި 

 މއުމާލަތާކުރުނުް .1

 މވުސާލަތާކުރުމުގުެ ހނުރަު .1.1

 މުވާސލަާތުކުރުމަކީ ކބޮައިކަން .1.1.1

 މުވަނީ ކީއްވެކަންމުވާސލަާތު މުހިއް .1.1.2

 ކޮމިއުނިކޭޝަން ޕްރޮސެސް .1.1.3

 މުވާސލަާތުކުރުމުގެ ފެނަވަރު ދެރަވުމުގެ ސބަބަުން ލބިޭ ގެއްލނުްތައް .1.1.4

 ކޮމިއުނިކޭޝަން ހނިގާގޮތުގު ނަމޫނާއެއް )މޮޑލެްއެއް( .1.1.5

 ރަނގަޅަށް މުވާސަލާތުކުރުމަށް އެޅޭ ހުރސަްތައް .1.1.6

 މަަސައކްަތު ގުރޫޕަކީ ކބޮައިކަން .1.1.7

 ާއި ޓީމް ވާރކްގެ މހުިއްމުކަންގުރޕޫު ޑައިނަމިކްސްއ .1.1.8

 ގުރޕޫުގައި މައްސަލަޖެހޭ ގޮތާއި އެކަން ހައްލުކުރުމަށް މަސައްކަތްކުރެވިދނާެ ގޮތް .1.1.9

 އަޑުއިވުމއާި އަޑުއހެުމުގެ ތފަާތު .1.1.10

 އދަބައުހިުތރިމާު )ޕލޮއަޓިންސެް ތއިރަީ( .1.2

 ދިވެހނިްގެ އާދަކާދައިގައި އަދބަުއިހުތިރާމުކުރުން އޮތް މިންވަރު .1.2.1

 ާކަންރާމު އަދާކުރުމުގައި ތިމާގެ މނޫުމތަީ ހަރަކތާްތަކާ މުޅި ހަށގިަނޑުވެސް ހިއްސާވއަދބަުއހިުތި .1.2.2

ާތްކުރުމކަީ ުން މުއާމަލއަދބަުއހިުތިރާމު އަދާކުރުމުގައި ވާހަކަ ދެއްކުމުގެ ދަރަޖަތަކުގެ މުހިއްމުކަމާާއި ރީތި ބަހ .1.2.3

ްކނުް ް ވާހަކަދެއަކީ ހަމައެކަނި މާތބްހަުނއަދބަުއހިުތިރާމުގެ ތެރޭގައި ހމިެނޭ ބަޔަކަށްވިޔސަް އަދބަުއހިުތިރާމ

 ނނޫްކަން

 ބޭނނުކްރުވެދިނާެ ލޔިނުތްއަް

 ދިވެހބިަހުގެ ގަވާއިދު 3، 2، 1ިޔަވަޅު (. ފ1979މުޙއަްމަދު ޖަމީލު )

  1، 2 ،3 ،4ދިވެހބިަހުގެ ގަވާއިދު (. 2004ދ.ބ.ތ.ޚ.ޤ.މ )

 ެންޑް ޕބަްލިޝަރސްއނޮވލެްޓީ ޕރިނޓްަރސް  ެވެ. އަދި ލިޔާށެވެ.ކށުެއްނތެް ދިވެހބިަހުން ވާހަކަދައްކާށ(. 1970ޢަލީ އަޙްމަދު )

ވަނަ އނިްޓަރޕާރސނަަލް ކޮމިއުނިކޭޝަން އިން ދަ ވަރކްޕްލސޭް )ދެ(. 2008މެކްއިންޓޮޝް، ޕީ.ލުއެކް، އާރ.ޑޭވިސް )

 އެޑޝިަން(
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އާި މޯލޑްވިްސް ކަސްޓަމްސް ސަރވިސގްެ ގާނޫނާއި ގވަާއިދުތަކާއި ކަސްޓަމްސްއ -ތިނވްަނަ ބައި 

 (:50%މު މައުލޫމާތު )އްއާ ކަސްޓަމްސްގެ މަސައްކަތާބޭހޭ

މްު ބހެޭ އއާ ކސަޓްމަސްގްެ ގނާނޫއާި ގވައާދިތުކައާި ކސަޓްމަސްއްާ ގޅުނުހްރުި ގނާނޫތުކައާި ކސަޓްމަސްއްާ .1

 މއަލުމޫތާު

 (2011/8ކސަޓްމަސްް ގނާނޫު ) .1.1

 (R-33/2012)  ގވައާދިު ޢނާމް  ކސަޓްމަސްް  .1.2

 ަ ބބާުވަނ  2އެއްވަނަ ބައިގެ  .1.2.1

 ވަނަ ބބާު 6 އެއްވަނަ ބައިގެ  .1.2.2

 ވަނަ ބބާު  6ދެވަނަ ބައިގެ  .1.2.3

 ވަނަ ބބާު  7ދެވަނަ ބައިގެ  .1.2.4

 (R-35/2012) ކސަޓްމަސްް މވުއަޒްފަުނގްެ ގވައާދިު .1.3

 ކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކްޓް އަދި ކޯޑް އޮފް އެތިކްސް -ދެވަނަ ބބާު  .1.3.1

 ުއްޓީ ނެގުމާއި ސަލާމް ބުންޗ -ހަތަރުވަނަ ބބާު  .1.3.2

 ރުންަޒީފާ ދިނުމާއި، މަގާމުގެ ކރުިއެރނުް ދިނުމާއި މަގާމު ދަށްކުރުމާއި ވަޒފީާއިން ވަކިކުވ -އށަްވަނަ ބބާު  .1.3.3

 )ދވިހެރިއާޖްއެށަް ގނެއަނުް މނަތާކަތެގީެ ޤނާނޫު( 75/4ޤނާނޫު ނނަބްރަު  .1.4

 ވނަަ ބބާު 10އދަި  4، 1ގެ  )ވޒަފީއާބާހެޭ ޤނާނޫު( 2008/2ޤނާނޫު ނނަބްރަު  .1.5

 ވނަަ ބބާު 6އާި ވނަަ ބބާ 1ޤނާނޫު އސަސާގީެ  .1.6

 ބހެޭ އއާމްު މއަލުމޫާތުއި ވޔިފަރާއިާކސަޓްމަސްގްެ ވބެސްއަޓިގުއަި އއާމްކުރުވެިފއަވިާ ކސަޓްމަސްއްާ .1.7
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 :(%20)އެޕްޓޓިިއުޑް  -ހަތަރވުަނަ ބައި 

 ނއިމުރެކިލަް އޕެޓްޓިއިޑުް )ހސިބާގުެ ހނުރަު( .1

 ވޔިަ އކަރުު .1.1

 އދަަދުލިޔުން ވިޔައަކރުުނންާއި ތާނައަކުރުން .1.1.1

 ޭސިން އަދަދު ލިޔުމުގެ އުސޫލު ގެންގުޅޭގޮތާއި ދިވެހި އސުޫލތުަކުގެ ތފަާތުއިނގިރ .1.1.2

 ގރްފާއާި ޗޓާކުޔިނުް .1.2

 ބާގުރާފާއި ޕައޗިާޓު ފަދަ ތަކެތި ކިޔުން .1.2.1

 ގްރާފާއި ޗޓާތުަކުން ބޭނނުްވާ މައލުޫމާތު ފާހަގަކށޮް ނޓޯުކުރުން .1.2.2

 ވރާބލަް އޕެޓްޓިއިޑުް .2

 ހެނތްަކެތި ދޭހަކުރުންލިޔުމުގައި ހނުްނަ އިރުޝާދާއި އެ ބާވަތުގެ އެ .2.1

 ދޭހވަުންދެވޭ ލިޔުމުގެ މއަގިަނޑު  .2.1.1

 އްމު ތަފްސީލު ފާހަގަކުރުންހިލިޔުމުގެ މު .2.1.2

 ލިޔުމުގައިހނުްނަ މައލުޫމާތު ދޭހަކށޮްގެން ބޭނނުްވާ މައލުޫމާތު ފާހަގަކުރުން .2.1.3

 ލިޔުމުގައިވާ މއަލުޫމާތާމެދު ފުންކޮށް ވިސްނައި ސބަބަު ހާމަކޮށދްިނުން .2.2

 ގެން ސބަބަު ބަޔާންކުރުންމައލުޫމާތު ހާމަކޮށް .2.2.1

 ލިޔުމުން މުހިއްމު ނުކތުާތައް ފާހަގަކޮށގްެން މައްސަލަ ހައްލުކުރުން .2.2.2

ިގނެް ޮށް ވިސްނައކްރިޓަކލްްކޮށް ވިސްނައގިެން ރީޒަންއައޓުްކޮށް ދިނުން )ސބަބަާއި ހައްލު ދނެަގަތުމަށް ފުންކ .2.2.3

 ކަން އނޮްނނަްވީގޮތް ހެކިތަކުގެއަލީގައި ބަޔާންކުރުން(

 އބެލިޓިީ ސޕްޝެަލް .3

 ކުރހެުން ހނުްނަ މައލުޫމާތު ސިކުނޑި ތަސައްވުރކުށޮްގެން އެ މައލުޫމާތު ތަރުޖަމާކުރުން .3.1

ގެން ު ހޭދަކޮށްއެތުރުމާއި، އނޮްނަ ބައޓްަމަށް ބަދަލު ގެނައުމނުްވެސް އެއްގޮތް ކނަްތަކާއި، ތަފތާުތައް މަދުވަގުތ .3.2

 ތަސައްވަރުކރުުން

އޭގެ  ވިސންުން ބޭނނުްކޮށގްެން، ބަދލަުކޮށް، ތަސައްވުރުކޮށގްެންދެވޭ އިމޭޖް / ތަސްވީރު / ކުރެހނުްތައް  .3.3

 އެއްގޮތްކަމާއި، ތފަާތު ދޭހަކުރުން

 


